Zasady obowigzujgce podczas zaje¢ w pracowni
komputerowej.

1. Uczniowie nie moga przebywac w pracowni bez nadzoru nauczyciela.

2. Wszystkie stanowiska uczniowskie (stoliki) muszg by¢ odsuniete od Scian, aby
uczniowie nie niszczyli nogami gniazd sieciowych.

3. Po wejsciu do pracowni nauczyciel sprawdza wizualnie stan techniczny
zestawdw komputerowych, réwniez uczniowie zobowigzani sg do zgtaszania
wszelkich usterek. W przeciwnym razie uczen moze by¢ posadzony o
uszkodzenie sprzetu, ktérego nie dokonat.

4. Uczniowie po rozpakowaniu sie umieszczajg plecaki pod tawkami na srodku
pracowni — Nie mogg umieszczac ich pod stolikami lub obok krzeset

5. Nauczyciel zwraca uwage na czystosc rgk ucznidw, aby nie pobrudzili
klawiatur i myszy.

6. Uczniowie majg wyznaczone state miejsca pracy — ponumerowane stanowiska
w pracowni (zmiana miejsca mozliwa jest tylko w wyjatkowych sytuacjach i za
zgoda nauczyciela).

7. Nauczyciel zwraca uwage, aby na stanowiskach komputerowych uczniowie nie
stawiali jedzenia i napojéw oraz nie pili i nie jedli.

8. Uczniowie wtgczajg komputery tylko za zgodg nauczyciela.

9. Logowanie odbywa wedtug schematu ustalonego przez administratora
pracowni.

10. Uczniowie korzystajgcy z komputerdw na innych lekcjach niz informatyka
loguja sie zawsze na konto ,ucznia”.

11. Uczniom nie wolno zmienia¢ konfiguracji komputerdw: kazdemu
uzytkownikowi przypisana jest okreslona tapeta ekranu, wzér ikon na
pulpicie, zestaw koloréow. Kazdy uczert ma prawo korzystac tylko z plikow
swojej grupy, nie wolno mu ingerowac w pliki innych uczniow.

12. Nie wolno korzysta¢ z wtasnych nosnikdéw bez wiedzy nauczyciela. Kazdy
wiasny nosnik, jesli musi by¢ uzyty, nauczyciel sprawdza na wtasnym

komputerze programem antywirusowym.
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Wszystkie pliki uczniowie zapisujg tylko w folderze ,,dokumenty”. Pliki
zapisane na pulpicie bedg kasowane.

Po zakoniczonych zajeciach, o ile jest to ostatnia lekcja informatyki w danym
dniu, na polecenie nauczyciela uczniowie wytgczajg komputery tylko w sposéb
systemowy. Szczegdlnie w klasach mtodszych uczniowie powinni wytgczac
komputery po kolei pod nadzorem nauczyciela, aby nauczyc sie prawidtowego
wyfgczania komputera.

Nie wolno wytgczaé¢ monitorow!

Jesli w danym dniu odbedzie sie kolejna lekcja informatyki, uczniowie
wylogowujg sie z uzytkownikdéw, ale NIE wytgczajg komputerdw.

Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel sprawdza poprawnos¢ wyfaczenia
komputerdéw, stan czuwania monitoréw, stan techniczny klawiatur, myszy i
podktadek. Zabronione jest niszczenie sprzetu: szczegdlnie wyrywanie i
zamiana klawiszy w klawiaturach, uzywanie klawiatur z ponadprzecietng sitg
(,uderzanie” w klawiatury), szarpanie za myszki, mazanie dtugopisem po
monitorach lub podktadkach.

Nauczyciel wytgcza gtéwne zasilanie w pracowni (biaty wyfacznik! Czerwony
Nie jest uzywany —sala 13), Tylko przed dtuzszymi przerwami w pracy szkoty
(dtugie weekendy, ferie, wakacje), badz w przypadku realnej mozliwosci
wystgpienia burzy. NIE nalezy go wytgczaé codziennie po lekcjach.

19. Zakazuje sie zapisywania, otwierania i przechowywania na komputerach
szkolnych plikdw zawierajgcych dane osobowe. Wyjatek stanowig komputery:
kadry kierowniczej i administracji szkoty, komputer w pokoju nauczycielskim,
komputer w bibliotece , pokoju pedagoga oraz komputery nauczycielskie w
pracowniach nr 13 i 31 i Swietlicy szkolnej. Wszelkie pliki z danymi osobowymi
w ww pracowniach muszg byé bezwzglednie opatrzone hastami dostepowymi.

Za opatrzenie plikdw hastami odpowiadajg osoby tworzgce te pliki.



